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Målsetting:  

1. Sikre en god oppstart i barnehagen. 

2. Sikre gode overganger mellom avdelingene i barnehagen. 

Ansvar: 

Pedagogiske ledere på involverte avdelinger har hovedansvaret for planleggingen. Alle 

ansatte på avdelingen deltar i den praktiske rutinen.  

 

 Hva: Tidspunkt: Ansvar: 

 Før oppstart i barnehagen 

1 Avtal besøk i barnehagen før oppstart Tilpasses oppstart Ped.leder 

2 Avklar hvem som skal være kontaktperson 
for barnet. 

Tilpasses oppstart Ped.leder  

3  Inviter nye foreldre til foreldremøte eller 
samtale.  

Tilpasses oppstart Ped.leder 

4 Hvis det er mange barn som starter samtidig 
gjøres avtaler med foresatte om konkret 
oppstarts dag slik at ikke alle nye møter 
samtidig. 

Før ferien Ped.leder 

5 Send informasjonshefte Før ferien Styrer 

 Ved oppstart 

6 Ta imot barn og foreldre første dag, og 
presenter kontaktpersonen.  

Ved oppstart Ped.leder 

7 Gjennomfør oppstartsamtale (se mal) Ved oppstart Ped.leder  

8 Tilvenningsperioden - jfr. informasjonshefte 
til heimen. 
Tilvenningsprosessen er individuell. Noen 
behøver kort tid, mens andre lang tid. Dette 
gjøres avtaler om ved hvert enkelt barn. 

Tilvenningsperioden Kontaktperson  

9 Oppfølgingssamtale. Mal sendes foresatte i 
forkant.     

1 måned etter 
oppstart.  

Ped.leder 



 

 Overgang mellom avdelinger 

10 Fellesaktiviteter vektlegges i barnehagen. 
Hele året er det felles start på dagen, og 
utetid / avslutning på dagen. 
I tillegg felles turdager, mm.  Fortløpende 
informasjon gis til foresatte om dette. Husk: 
Man kan aldri gi for mye informasjon. 

Gjennom hele året. 
Hyppigheten øker ut 
over våren. 

Ped.leder 

11 Foresatte orienteres om overgang til ny 
avdeling i god tid. Hvis flyttingen skjer på 
tidspunkt som ikke sammenfaller med 
ordinære foreldresamtaler tilbys foresatte 
en særskilt overgangssamtale i forkant av 
flyttingen.   

I god tid før 
overgangen. 

Ped.leder 

12 Viktig informasjon om barnet og rutiner 
overføres ny avdeling. 

I god tid før 
overgangen. 

Ped.leder 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


